Solicitacbes de agendamento de filmagens

O Nuted informa que as solicitagdes de agendamento de filmagens e transmissdo de eventos precisam ser
formalizadas por meio do sistema de agendamento SGF, disponivel no link https://sgf.epsjv.fiocruz.br/ e
também no painel de sistemas da EPSJV (https://bit.ly/sistemasEpsjv).

Seguem algumas orientacgdes sobre esse fluxo:

Solicitacdo do Agendamento:

A solicitacdo pode ser feita com apoio dos responsaveis administrativos dos setores e laboratorios (todos ja
possuem conta). Caso o solicitante ainda ndo possua conta no sistema, basta pedir ao Nuted a criacédo da
conta via formulario (informando nome e email).

No caso da filmagem de eventos com transmissao online, seguir o fluxo definido pela CCDE na mensagem
“Solicitacdes de transmissdo de eventos pelo canal da EPSJV no YouTube” e fazer o agendamento da
filmagem no SGF.

Antecedéncia da solicitacao:

As solicitacGes de filmagem devem ser encaminhadas para o Nuted com, no minimo, 3 dias Uteis de
antecedéncia.

Para gravacOes previstas fora do horario de trabalho (noites, feriados e finais de semana) ou no caso de
gravacdo externa, o prazo é de pelo menos 5 dias Uteis, pois necessitam da presenca de 2 profissionais da
equipe do Nuted. Os setores solicitantes deverdo providenciar o transporte da equipe e dos equipamentos em
veiculo da Fiocruz.

Preenchimento dos campos solicitados no sistema:
E de suma importancia o preenchimento dos campos solicitados no sistema, mesmo 0s que ndo sio
considerados obrigatorios, para que se tenha um registro dos dados sobre a filmagem, facilitando consultas

futuras as gravacoes realizadas.

IMPORTANTE: a solicitag¢do so ¢ concluida e enviada ao setor apods pressionar o botdo “Enviar solicitacao”
na Ultima aba do formulario (em que o resumo da solicitacdo é apresentado).

Direito de imagem:

As filmagens devem ser precedidas da solicitacao de cessdo de direitos de imagem e voz dos participantes,
sob a responsabilidade dos organizadores do evento. O modelo pode ser requisitado ao Nuted ou consultado
no sistema de agendamento. Esta solicitagdo € essencial para a utilizacdo futura dos videos em recursos
educacionais abertos, comunidades virtuais e cursos autoinstrucionais.

Confirmagcéo da solicitagao:

O atendimento das solicitacdes esta condicionado a inexisténcia de outro agendamento no mesmo horario
e a disponibilidade de profissionais e equipamentos. O Nuted ira informar se a solicitagdo foi confirmada.
Em caso de conflito de agendamento, a coordenagdo do Nuted ira dialogar para avaliacdo de prioridades.

Feedback dos usuérios do sistema:

Para duvidas, criticas e sugestdes de melhoria sobre o fluxo e o sistema de agendamento de filmagens,
envie uma mensagem através do formulario disponibilizado para esta finalidade.
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