Fluxo de Editoracao, Impressao e Distribuicdao de Publicacoes na

Coordenacgao de Comunicacgao, Divulgacao e Eventos da EPSJV

Entrega do material

1)

2)

ApOs a aprovacdo da publicacdo pelo Conselho de Politica Editorial (CPE) da
EPSJV, o CPE enviara a Coordenacgao de Comunicagao, Divulgacdo e Eventos
(CCDE) o documento autorizando a publicacdo do livro. O conteldo
completo da publicacdo deve ser entregue a CCDE pelos
autores/organizadores, contendo: sumario, apresentagdo, textos/artigos,
créditos dos autores/organizadores, texto da orelha (se houver), texto da
contracapa (se houver), imagens com créditos, autorizagdo de uso das

imagens.

Apds o recebimento de todo o material adequado, a Coordenacdo de
Comunicacdo ira pactuar juntamente com os autores/organizadores o prazo
para a producdo do livro. Esse prazo pode variar de acordo com a fila de
publicagbes em tramitacdo na CCDE, o tamanho e complexidade do projeto
grafico do livro, o estado do material que serd submetido a revisdo, entre

outros fatores.

3) A CCDE verifica se a publicacdo estda prevista no Planejamento Anual do

4)

setor solicitante e informa aos autores/organizadores sobre o andamento do
processo de licitagdo para a impressao do livro. Se a publicagdo ndo estiver
prevista no PA, a CCDE verifica a possibilidade de produgao do livro
utilizando algum item da ata que estiver em vigor. Antes de incluir uma
publicacdo no PA, o setor demandante deve entrar em contato com a CCDE
para definir em conjunto qual é a tiragem da publicacdo, de acordo com o

publico-alvo do livro a ser produzido.

Se for uma publicagdao financiada com recursos externos, o setor
demandante deve informar a CCDE quais os servicos - revisdo, diagramagdo
e impressao - que serdao executados pela CCDE. Os servigos ndao executados
diretamente pela CCDE serao orientados e supervisionados por profissionais
da CCDE. Os autores/organizadores serdao informados pela CCDE sobre como

¢ feita a orientacdo e supervisao de cada tipo de trabalho.



5)

6)

7)

No caso de livros diagramados por profissionais externos, sera firmado um
contrato entre a EPSJV e o profissional/instituicdo/editora responsavel pela
editoracdo da obra com uma clausula que prevé o compartilhamento do
arquivo final (capa e miolo) do livro entre a EPSIV e o

profissional/instituicdo/editora responsavel pela editoracdo da obra.

A CCDE ira analisar todo o material entregue para verificar se esta adequado
para publicacdo, dentro dos padrées de qualidade técnica editorial. Se for
necessario, serdo solicitadas novas imagens e textos para dar inicio ao
processo de producgao da publicagdo. As imagens devem ser submetidas nos
seguintes tipos de arquivo: TIFF, BMP ou JPEG. A resolugdo minima deve ser

de 300dpi (pontos por polegada).

Em caso de situacGes extraordinarias, o CD EPSJV decidira sobre as
questdes relativas ao fluxo de publicacdes, de acordo com as prioridades

institucionais.

Revisao

8)

9)

Os textos recebidos pela CCDE serdo encaminhados para revisdo editorial,
que inclui: revisdo ortografica e gramatical; intervengbes de copidesque,
quando o revisor julgar imprescindivel; e normatizacdo bibliografica. A
medida que os textos forem revisados, serao enviados para o0s
autores/organizadores para respostas aos questionamentos da revisdo. Em
média, o prazo para revisdo do conteldo de um livro de até 250 paginas é
de 45 dias corridos. No caso de textos de um livro com até 400 paginas, o

prazo médio é de 60 dias corridos.

Apos a devolucao dos textos pelo organizador para a CCDE, a revisdo
analisa se todos os questionamentos foram resolvidos. Caso necessario,
entra em contato novamente com o0s autores/organizadores para a solugao

dos problemas.

Projeto grafico e diagramacao

10)Com a conclusdo da revisdo de todo o conteldo textual da publicagdo, é

criado o projeto grafico do livro, seguindo as especificacbes do que esta
previsto no PA do setor solicitante. O projeto grafico é a definicdo dos

padroes de diagramacgdo, que orientam a distribuicdo de todo o conteldo



nas paginas, incluindo: fonte de titulo, entretitulo e corpo do texto,

colunagem, numeracdo de pagina, entre outros.

11) Em seguida, tem inicio o processo de diagramacdo da publicacdo e
producdo da arte da capa do livro. Em média, a diagramacgdo de um livro
com até 250 paginas, é feita em 45 dias corridos. Com até 400 paginas, a

diagramacao é feita, em média, em 60 dias corridos.

12) A arte da capa do livro é enviada aos autores/organizadores para

aprovacao.

13) Apds a conclusdo da diagramacdo, o livro volta para uma revisdo técnica da
diagramacdo, que vai identificar e corrigir possiveis erros produzidos no
processo de diagramacdo. Em média, essa revisdao é feita em 10 dias
corridos, para um livro de até 250 paginas, e em 20 dias corridos, para um

livro de até 400 paginas.

14) Apds essa revisdo, o livro volta para a diagramagdo para os ajustes

necessarios.

15) Com o livro pronto, a CCDE solicita a Biblioteca Emilia Bustamante (BEB) a

producdo da Ficha Catalografica e o ISBN a Biblioteca Nacional.

16) Apds o recebimento da Ficha Catalografica e do ISBN, o livro é

encaminhado pela CCDE para a impressao em grafica.

17) Ao receber o material, a grafica tem o prazo de um dia util para enviar uma
prova impressa da publicagdo para a CCDE. Caso a prova nao esteja
adequada ao que foi solicitado, a CCDE solicita uma nova prova. A grafica sé
estd autorizada a produzir o livro quando a CCDE aprovar o material, que

também sera avaliado pelos autores/organizadores do livro.

18) O prazo para impressdao das publicagdes, de acordo a licitagdo, é de até 10
dias Uteis apds o recebimento do arquivo. A CCDE ndo se responsabiliza por
eventuais atrasos das graficas na prestacdo do servico. Mas, em caso de
descumprimentos dos prazos pela grafica, o edital de licitagdo prevé

penalidades.

19) Caso o material entregue pela grafica ndo corresponda ao aprovado pela
CCDE, a publicacdo sera devolvida a grafica, que tera que produzir uma

nova tiragem da publicacao, de acordo com o material aprovado na prova.



Distribuicao

20)Ap6s a entrega das publicacdes pela grafica, a CCDE informara
imediatamente, por e-mail, aos autores/organizadores que o livro foi

recebido.

21)Cada autor/organizador do livro tera direito a 10 (dez) exemplares da obra,
desde que o quantitativo total a ser distribuido ndo exceda a 10% da
tiragem. Quando isso acontecer, o quantitativo sera repactuado entre a

CCDE e os autores/organizadores.

22)Cada laboratério/setor da Escola Politécnica recebe um exemplar das

publicagbes produzidas pela EPSIV.

23)A CCDE envia a BEB 10 (dez) exemplares de todas as publicacoes
produzidas pela EPSJV para compor o acervo e a reserva técnica da

Biblioteca Emilia Bustamante.

24)A CCDE envia para a Biblioteca Nacional dois exemplares de todas as

publicagbes produzidas pela EPSJ]V para fins de Depésito Legal.

25)Em comum acordo entre a CCDE e os autores/organizadores do livro, é
definida a distribuicdo da publicacdo, de acordo com o publico de interesse
da obra publicada. Os autores/organizadores do livro devem fornecer a
CCDE uma relagao de instituicoes e entidades que comporiam o publico-alvo
da publicagdo, de modo a orientar a elaboragdo ou selecdo de uma mala
direta para distribuicdo do livro, de acordo com os principios de publicizagdo

do conhecimento adotado na EPSJV.

26)Se ndo houver nenhum impedimento, o livro é disponibilizado no Portal

EPSJV para download e cadastrado no Arca.

27)0 livro é disponibilizado na Livraria Virtual da EPSJV e na BEB para venda,

exceto nos casos em que a comercializagdo nao seja autorizada.



