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1.0 - PROPOSITO

Definir o fluxo de solicitacéo de Viagens no ambito da Escola Politécnica de Saude Joaquim Venancio.

2.0-OBJETIVO

Definir os conceitos béasicos que se aplicam ao fluxo de solicitagdo de diarias e passagens na EPSJV:

A Vice-Diretora de

Gestdo e Desenvolvimento

Institucional da EPSJV/Fiocruz, no uso das atribuices

que lhe sdo conferidas pelo Decreto n° 8.932, de 14 de

dezembro de 2016 - Estatuto da Fiocruz,

RESOLVE:

2.1 - Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP

E um sistema informatizado, acessado via Internet, que integra as atividades de concesséo,

registro, acompanhamento, gestao e controle das diarias e passagens, decorrentes de viagens realizadas

no interesse da administracéo, em territdrio nacional ou estrangeiro. De acordo com o 12-A do Decreto n° 5.992,
de 19/12/2006, o Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens - SCDP do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestéo é de utilizacéo obrigatoria pelos 6rgaos da administragéo publica federal direta, autarquica
e fundacional.

2. 2— Sistema Eletrénico de Informacéo - SEI

E uma ferramenta que permite a producéo, edi¢do, assinatura de tramite de documentos dentro do préprio sistema,
proporcionando a virtualiza¢@o de processos e documentos, permitindo atuacdo simultdnea de vérias unidades ao
mesmo tempo em um mesmo processo, ainda que distantes fisicamente, reduzindo o tempo de realizagcdo das
atividades.

2.3 - Todas as viagens no ambito da EPSJV devem ser registradas no SCDP, mesmo os casos de afastamento
sem 6nus e com dnus limitado, o que inclui os afastamentos custeados com recursos de projeto,
acompanhados da justificativa a ser devidamente informada no referido sistema, de acordo com o art. 12, da

IN SLTI/MPOG n° 03/2015

3.0 FLUXO

O fluxo a ser seguido, consta no anexo | e Il desta portaria

Anexo | — Orientagfes - Solicitacao de Diarias e Passagens
Anexo Il — Fluxo de Solicitagdo de Diéarias e Passagens

5.0-VIGENCIA

A presente Portaria tem vigéncia a partir da data de sua publicagéo.
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Vice Diretora de Gestao e Desenvolvimento Institucional
EPSJV/Fiocruz
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